
ЗАТВЕРД}КУЮ

На.Iалыlиlt
XapKiBc

на 2025 piK Jo

еIlти з пи,t,illtь о га н lза цlи Hol оботи

* Перелiк типових документiв, що створIоються lriд час дiя.ltьttостi
мiсцевого самоврядування, iнlпих юридичних осiб, iз заlrtаченням
зареестрований в MiпicTepcTBi rостицii УкраilIи вiд 1 7.04.2012 року за

il
i.n"orb-. _)

Заголовоlt сItрави
(,t,oMy. час,I,иttи)

Строк зберiгання
справи

(тому, частини)
i номери статей
за перелiком*

Закони, пос,гаltови та iншi акти
ВерховноТ Ради У Kpai'H и: постанови,
рiшення, iншi аttти KoMiTeTiB i комiсiй
BcpxoBlIoi Рали Украilrи (копii)

/{оки пе
миttе поr,реба

Укази, розпорядrltення Президсltта
Украiни (копii)

/ |оrtи rre

Пос,гаltови, розпоряд)tення Itабiне,гу
мilliс,грiв У

!оки не

Jlисти роз'яснення MirricTepcTBa
соцiальноi полi,гики У

l{оrtи не

Наl<ази, розпоря/ll)ltсI l}lя Mit t icTepc,r.rзa
сtluillльноi' п()Jli l иI(и Украi'rrи t ()сII()RIIих
(профill ыrих) IIитань дiя",I ыrостi (копii)

!оки tIc
пtиttс ttотреба

Ро:зпорядlкеннrt голови XapKiBcbKoT
o()JIactIol ле оI адмiнiс,I,пашii (копi

/Jоки tIe

/|оручення гоJIови (заступrIика)
XapKiBcbrtcli об.,tасttоt' дс1l;кавноТ
irлrIittic lpartii' Tll .1ol() \IсIllи iловi_rки,
..lг.lя_lи. лr_lповi_ri. роtpllx)Ill(и. .lисlи) J

Rи коllання дорyчен ь (коп iT

flоки не
мине потреба

XapKiBcbKa обласна вiйськова
адп,тiIriстрацiя

сl rу;ttба у справах лiтей

НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ

правах дir,ей
ськово1

2024 р,

ГIримiтка

дер)l(авIIих органiв та органiв
с грокiв lберilання докумен гiв.
Л9 57l120884
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Iндекс
сllрави

Кiль-
KicTb
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(то-
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1 2 _,l 1

01-01

01 _02

0l -03

01-04

01 -05

0 1-06

0l -07
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1 2 J 4

01_08 Рiшення, протоколи, стенограми
засiдань XapKiBcbKoi обласноi ради
(копii)

,lоки не

мине по,r,реба

0l -09 FIакази начальника слуrкби у справах
iliтей XapKiBcbKoi обласtlоi дерrкавrIоi'
алп,rirriстрацii з ocHoBHoi дiяльнос,I.i

Постiйно
ст. lб а

01- 10 IIротоколи засiдань колегiТ с:rуrrtби у
cIlpaBax дiтей XapKiBcbKoi обласtrоi
.tcplrcaBHoi' адмiнiс rpaltir' га доку\4ен lи до
них (довiдки, лоповiдi, доповiднi
заttиски тощо)

Пос,r,iйllо
cr,.9a

01-1l Установчi та рессr.рацiйнi доttумсttти
служби у справах дiтей XapKiBcbKoT
обласtIоI дерлtавrrоi адмiнiс,r,рацii

Постiйно
с,г.З 0

01_ 12 По'ltоження про cl.pyKTypHi пiдроздiли
с;rутtби у справах дi.гей XapKiBcbKoi
sqд асд9iдýрщqцноТ адм i н i страцi Т

Постiйно
ст.3 9

01- 1з Поло;ttсttltя гrро c.:tylltбl,i у справах дi,гей
гlйдерirtп.tпlirriстрпчiй. rtiських ]rJд.
об'с,,lнаttих територiальних гроNlад
(копiТ)

flоки не
мине потреба

0l- 14 Рiчний план роботи с'lrуlttби у спраtsах
дiтей XapKiBcbKoI сrбласноr дерrrtавноi
адплiнiстраrlii

Посr,iй но
ст. 1 57а

За IIаявностi
riдповiдних
BiTiB - 5 р.

01-15 Рiчtti плани роботи служб у справах
лiтей райдержалмiнiстрацiй, п,Iiських
pr,t. t,б'сдлr:rних геригорillлt,llих lром:lл
Q:опii)

Щоки не
пt и не по,t,реба

01_ 16 Плаtlи робо,ги слуяtби у справах дir,ей
XapKiBcbltoi обласноi ;1cp;ttaBHoT
алrliнiсrрпчii'ttа KBllp lll. t, rliсяць

1р.
ст. l61

01- 17 П;rани робоr,и слуя<би у сгlравах дiтей
Xapr<iBcbKoT обласIlоТ дер;кавноТ
а;tмiнiстрацiТ гtа тиrкдеtlь

1р.
ст. 1 61

01- 18 Спiльнi плани роботи з cTp)/Kl.ypI IиN,I и
rriлроздiлами обласtlоi дерrttавtlоТ
l.rшliH icTpluii'. Bi_t л iлоv loBctllLtbHol'
п рсвсн шii' Упрlrвлillня превен гивtlоi'
Jiя_lьltос li Г()ловIlого ) пlrав.ltiння
нацiональнсli полiцii в Харкiвськiй облас.I.i

!оки не
мине потреба

ст.162

01- 19 Плагlи захолiв XapKiBcbKoT обласноi
лег)rавноi ilлпl i н iс r р:rчii' 1 копii'.)

Щсlки rte
мине потреба

01-20 Звiти про виконання плану роботи
слуяtби у справах лiтсй XapKiBcbKoi'
обласнсli' державноi адмiнiстрацiТ

Пос I,iй lro
c,r,.29(l б
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01-21 Щокументи тематичних перевiрок
(ловiлки, акти) служби у справах дiтей
XapKiBcbKoi обласtIоi державlrоi
адмiнiстрацiТ уповноваже}tими
орr,анiзацiями

5 р. ЕПК
ст.77

01-22 ,.Щокументи тематичних перевiрок
(довiдки, акти) за резуJlьтатами
контролю фун кцiй що покJlадено rIa
с:rуlltбу у справах дiтей XapKiBcbKor'
обласноТ державноТ алплiнiстрацiТ

5 р. ЕПК
ст.77

01 -23 Щокумсrrти (порядок делtний, плани,
_lисти. проlра]\Iи. поло)кенlIя, звitи,
резолrоцiТ, рiшеIlня, топlо) rlpo
оlэганiзаuiю. yIlac гь у захолах ,r ycix
питань дiяльностi

poKiB ЕПК
ст.298

01-24 !окупrенти (заttони, llозl lорядження,
регiона.irыli програми, t<опiТ наказiв,
-пl,tсти ) tцодо запобit,аllня ,l.a ]]иявлеI]llя
корупцiТ (копii')

Щоки не
миttс rtо,греба

0l -25 f]окуп,rенти (листи, статис,гичнi ланi про
1lозподiл постiйного насслення облас.r,i
за стаl,тю l,а BiKo1,I) Гс1.ltсlвItого

управлiIlня ffeprrtaBlToi стаl,ис,ги ки t]

XapKi вськiй облас,гi (копi r')

f {оrtи не
мине l tотреба

01-26 flокументи (розпорядлtення, договори,
акти llсредач дiтей, Ilакази, лис,r.и) iз
:Jilпровад)Itення патронату Ilад диl.иIIою
[tопii)

Щоки не
миtlе поr,реба

0\-21 f{сlкупленти (розпоряджеrrrrя, накази,
листи) рскомендаrliТ) з питаIIь захисту
п;lав дiтей в умовах лецен.r.рi.r"пiзацii'
влали (копiТ)

!оки не
мине потреба

01-2в flокуr,tен,r,и (листи, доручеlrня) з питань
забезлечення прав i свобод вну.грiшньо
переп,tiщених осiб ( копii)

{оки tlc
л,tине ttотрсба

01 -29 / {оrtумtенти (рiшення виконкол,Iiв MicT
обласноt,о значегtня) з орr.аrriзацii
Ito}ITpoJIto за здiйснсtttlям органаN,Iи
мiсцевt,lго саN{оtsрялування об.rrастi
делегоtsJних по BHoBil;l(e н ь органiв
ви KoIIaB.ttli влади (копiТ)

.Щоки не
п,tине ttсl,цlсба
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01 -з0 f{окументи (розпорядження, рiшення,
накази, лисr,и) з реалiзацii Нацiональноi
стратегii реформуваrrrrя системи
iнстиr,уцiйного /lогляду та виховання
дiтеi зз29 ] 1 -292ýроки (копii)

!оки не

мине потреба

01-31 Щокупленти (листуваtIlrя з блаr.одiйнип,tи
органiзацiяvи. -]акJlада]\4и. сJlу)Itl]]ми )
cllpaBax дiтеli, копiТ догоtзорiв,
погодlttень) iз запровад)Itенllя
llаставIlиц,гва в Харкiвськiй областi
(копii)

!оки rre

мине ttо,греба

0]-з2 /{окументи (постанови, поло)ItеIlIIя.

р i lшett ня обласно i ради, п |]отокoли коп,r icii,
"r]исl,и.) з питаIIь надання субвеrrцiТ з
дер)Iiавн о го бюдlrtе,гу м i сцевип,t б кlл;,ltеr.а ь,t

lIa булiвничтво/ капiтапьний
1lемонr,/рекоlrструкцirо малих l,рупових
бl линкiв. булиrIкiв п ilt tри rtnHot о
проживання, будiвнич,гво/прилбан ня
)Itитла лля дитяtIих булинкiв сiмейttого
тиIlу. соtцiального )I(итла лля дi,r.ей-сирir..
дi,r ей, позбавлсних батькiвського
пiклування, осiб з Тх числа, вигоl,овлеIIня

документацlll l роек1 но-кошторисноi
(копii')

fJоки tte
м иtlе по,греба

01_зз Проеltти }Iормативно-прirвових aKTiB; iHi-
ttirt ttBHi пропо;ишii'. BtteceHi ло lrtl,j1 лrщ
.]epn(a вн и х tlрган iB. oplaH iB
\4lсцеtsого самоврядуsзння: iHrlli
лоI(у]\,1енти (ловiдки, лоповiднi записки.
висновки, рецснзiТ тощо), rцо стосуIоl.ься
ii розробленгrl в iнrпих органiзаlliях

.Щоки не
мине потреба

ат, 4

01-34 Ли,.,rуванtrя з вi,,tлiлоv toBeHa. lt,ttoi'
п lrc вс н цij' Управ:riнlrя ttpcBeH tивнtli'
лiя.llыtосti Головнtlttl у прl вl riH llя
нацiонrutыtоi полiцii в Харкiвськiй
об'ltас,гi з основних пиl,ань дiя,,Iыtостi

р. IlI IIt
с,t,.2З

01-з5 "Il tiстування з Щепартаментом науки i

освi,r,и, Щепартаментом охорони злоров'я,
f]e парr,аменr,ом соцiального захисту
llаселення XaprtiBcbKoT облirсноТ
дерlrtавrtоi адмiнiстрацiТ IIlоло викоlIаIlня
лсl.rttзвноТ соцiал bttol' npoll)ili\lIl
<IJацiонапьrтий п';tан лiй щодо реа;riзацiТ
I{оrlвенцii OOIi Irpo праtsа литLIни) IIа
перiол 71о 2024 року> (копiТ)

!оки не
шrине ttотреба



Листування з XapKiBcbKoto обласltою
.lep;Ita вн olo a.rпriHic lрацiгIо. t

Щеtrартапrентами, управлiннями обласrtоТ
лерrttавноi адпIiнiстрацii з ocltoBlII4x

5 р. ЕПК
ет,22

JIисr,уваIIня iз с;Iулtбами у crIpaBax лiтей
рlй_rерlltlлм iH ic l раu iй. мiських рад.
об'слнаних територiальних грома/] з

iл 1,1tи х 1 пиllнь.tiя.tt,ttостi

5 р. ЕГIК
ст.2З

Jlистування з лрокуратурою та судаNlи
Bcix iнстанцiй Харкiвськоi облас.гi з
основних п ит:lн ь дiяльнuстi
ЗверlIення (пропозицiТ, заяви, сltарги)
lро\lаfяlllа док) Melt t и (ли,..tи, д()Riлки,
акти) з ix розгляду

ст.82 б

Листи, роз'яснення Слух<би у справах
71i,гей XapKiBcbKoi обласноi державlrоТ
а.цл,I II] lcTl]aцll ( коп11

flоки не
мине потреба

Листування з юри/(ичнип,Iи особами
щодо проведення перевiрки вiлгrовiдно
до Закону Украirrи (Про очищення
влади)

5р. ЕПК
ст.23

Лис,гуваtrtrя с.ltуrItби у справах лiтей
XapKiBcbKoi обласrIоi дерlкавноi
адмilliстрацii з юридичними особами з

5p.EIIK
cr )) )l

Лис,t,уваlrня з вiлдiлоп,t забезttечеttltя
дос,I,упу до публiчноТ iнформацiТ
Харкiвсыtоi обласноi лер;кавноТ
адл,liнiстрацii з питань виItонання Закону
Украi'ни ,,Ппо досl) п до публi,rноi'

5 р. ЕПК
ст,22

01-44 Листування з М iH icTepc,r,tlclM соцiа.ltыtоТ
по.lli,t,и t<и УкраТни, Нацiона.rlьнсlю
соцiалыlоtо cepBicHoIo слулtбою УкраiIrи,
ЩcplrtaBtIoKl слулtбоtо у справах ;1iтей
Украirrи та Yl Iовltовалtеним BepxoBttoi
Рали Украiни з llpaB лIолини з осноt]tlих

5p.tll II{

ст. -

Листування з питань бюджетноТ
полiтики
Журнал вiдбиткiв i злiпкiв печаток та
штампiв

постiйгrо
с,г. 10З3

Журнал рееc,r,pal lii звернень грома/(ян

разi
Ilеодноразово-
го звсрIIеIIl]я -
5 р,пiслir
ос,ганнього

5
I 2 4 э

01-зб

01-з7

01-з 8 5 р. ЕПК
ст.2з

01-з9

01-40

01-41

0I-42

0l -43

0 1-45 Зр.
ст.228

01-46

01-17 5n

ст.124



Журнал облiку особистого lrрийому

}Курнал ресстрацiТ вхiдних телеграм,

}Курlrал ресстрацiТ вихiдних телеграм,

Журrrал ресс,гllацii заlIиту на отримання
iчrrоi iнформацii

Журн а",l рес:страцiI i гr cTlэv KTalii в з п иl,аtl ь

}l{урнал ресс,грацii встуIIIIого
cTpyк,l,a)ty з питань охороrrи працi

Журrrал облiку видачi iнс,r.рукцiй з

Журнал реестрацiТ осiб, потерrriлих Bi/l
е IIJасtIих виttадкiв

Журнал реестрацii iнструкцiй з lIитань
хорон и працi

Журнал реестрацii iнструктажiв з
пожежнот безпеки

}KypHa.,I об:riку перевiрсlIt, ревiзiй .r.a

I(olllpo. llo зi] виl(r.lllllння]\] Тх

Журнал peccTparlii вхiдних вiдлравлеt.tь
<Для слулtбовогоз грифом

користу]]ання)
Журнал ре€страцiТ вихiлtIих вiдправ.ltсttь
з грифом uДля с.rIуrкбового

}Курнал облiку вида.ri печатоIt та
lLITaMпiB
Журнал контролIо виконанllя
доltумеIлтirз служби у справах ;liтей
Харкiвськоi об.lI;rсtIоi деряtавноi

3р.
ст. 123

01-6з ЖурIIаrr об'll iKy резуль.гатiв перевiрtlк
c,t,aHy BiйcbttoBoI,o облiltу лризовникiв i

вiйськово lобов'язаних la рс rcllBic r iB.
звiряння ix облirtових llttl|их з лаIIими
I]ilй ullllи х (viськихt rериго1_1iа.tьtrих

центрiв коN{плектуванIIя та соцiil-,tыIоТ
п i;lтриt тки (оргаlIiв СБУ, пiдроздiлiв

Пiсля
закlIilIсн HrI

Пiсля
зit]tlIIчсIlllя

Пiсля
закIlIчен ня

I liс:rя
:]aKitt.teHItrt

6
1 2 J 1 5

01-48 3р.

ст.125
01 -,+9 lp,

ст. l26
01-50 1р,

ст. 126
01-5 1 5р.

ст. l24
0l -52 10 р.'

ст,481

0 1-5з 10 р.'
ст.482

01-54 3р.
ст,122

01-55 45 р.'
с,r,47 7

0l -56 l0 1э. 
I

c,r,,482

01-57 l0 р'
ст,482 закiн.tеttttя

01 -58 5р.
ст.Вб

01-59
(ДСК)

3р.
ст.122

01_60
к.ЩСК>

3р.
ст. l22

01-6 1 Зр.
ст. 10З4

01-62

Зр.
c,r,.67l
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01-64 Журrrал ресстрацii iIrфорьIацiТ за

резуjIьтатами (lункцiонування
те,п9фоr rноi "гарячоТ "uiHii"

,|-,

ст. l2,1

01-65 Журнал персвiрки с,гаlIу облiitу
Bi йськовoзобов я-lани\ i призовни Ki в

]n-l

ст,671
01-66 )Itурнал ресстрацiТ вихiлt tих 11oKyMcIlTiB Зр.

ст,122
0 1-67 Журrrал peecTparlii вхiдtlих документiв 3р.

ст.l22
01-68 Журнал облiку особових справ

дер}Iiавних службовцiв
75р.

ст.528
01 -69 Журна,п облiку вогIlеt,асникiв 3р.

ст. t l89
01-70 Номенкла,гура справ служби у справах

;1iтей XapKiBcbKoi обласноi державноi
адlм iнiстрацii

5 р.'
ст.1 l 2 в

Lпiсля зам iни
HoBoIo 1,а ::]|t

умови склаtлен ня
lведених оп1.1сill

:lrDaB слулtби

02. f{окупlеllти з tlll,I,ilIll, ltrrлровоi Jrоботи

02-0l Нормативно-правовi акти з питань
деряtавноi служби та кадровоi роботи
(копii)

Щоки не
мине поr,реба

02-02 Розпорядrrtення голови XapKiBcbKoT
обласноТ державrrоТ адмirriстраtlii з
питань кадровоi робо,l,и (копiТ)

f{оrtи не
п,tине tto,1,pe ба

02-0з Накази начальника слулtби у слравах
;1iтей Харкiвськоi обласноi дерлtавноi
адмiнiстрацii з кадрових lIи.гаIIь
(особового складу)

75 р.
ст. 16 б

02-04 Накази начальника слуlrtби у справах
дiтей XapKiBcbKoT обл ас н clT ;1cpltttBHoT
l,lLrliHicrpaцil про Hf, tаlttlя шорi,lних
оплачуваllих l-]iдпустоI( ta вiлпl с roK

у зв'язку з навriанням

5р.
c,r,, 16 б

02-05 Накази начальника слулtби у cIlpaBax
дiтей XapKiBcbKoi обласIIоi державrlоi'
п_l пriH ic r ра uii про ttopt,,tKtlctpottoBi
вiдрядлtення

5р.
ст.iб б

02-06 Ilакази IIачальника слуrкби у справах
21iтей XapKiBcbttoi обласltоi лерrкавl loT

:rлrliн ic r ра u il' з алviнiсtраtиtltlо-
госi Iо/(арських пи,I,аItь

5р
ст. 16 в
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02-07 Протоколи засiдань дисцил.пiнарrrоi
коп,riсii слуяrби у справах дil.ей
XapKiBcbKoi сlбласrtоi дерлtавl tоi
алм iнiстрацii

Постiйно
ст. l4a

02-08 посаловi iнс,грукцii пllаlliвttикiв
служби у справах дiтей XapKiBcbKoi
sqаа9ц9iдýр?цqрпоi алмi Hicr.paI tii

5 р.'
ст.4З

l1Iiсля зап,IitIи

IIовиlr,lи

02-09 ffокумеttти (копii' rlаказiв, доручсIIня,
ви lttit,teH i за вдIlн ня ) з оцiн KlBa tlH я

резу;rьтатiв службовоТ дiяльностi
лерпiавних службовrliв

5 р. ЕIIК
ст.298

02- I0 Штатнi розписи ,га перелiки зл,titr до
них служби у справах дiтей
XapKiBcbKoi обласноТ деllяtавttоi
адмiнiстраrlii

Пос,r,iй l ro
c,r,.3 7 а

02_1l Щорiчнi таблицi про чисельнiсть,
склад i рух працiвникiв слутtб у
справах лiтей райдержадмiнiстрацiй,
мiських рад, об'сдtrаних територiальних
громад

Пос,г.
ст.302 б

02-12 Особовi справи (заяви, анкети,
пвтобiограrРii'. Korrii' i trи lяги r ttrttlзiв
п ро при йня t t я. персv iшеltttя.
звiльнсння, оголошення по7lяк, копiI
особистих доttументiв, декларацii
дерлtслуяtбовцiв, характерис.I.ики,
Jlисl ки r облiку кllлрiвl прlttliвникiв

/) р.",
ст.493 в

l,Щовiдки з Mi-
сця прожи-
вання, медичнi
довiдки та iншi
документи
другорядного
значення - 3 р.
2Пiсля

звiльнення
02- lз Правила BHyтpirttttbot,o с;rул<бового

розпоряllку сltулtби у справах ;1ir.ей
XapttiBcbKoT обласtItli дерlltавlIоТ
а.ч,viнiстрацii

l р.'
ст,З97

'пiся замillи
новими

02- l4 Табелi об;тiку використання робочого
часу

lp.
с,г.408

02- 15 Щокументи (графiки, заяви, вiдоплостi)
про надання Tll викорисlаItня lltopi,ttlиx.
гвор|lих. соцiальttих вiдпус luк га
вiлrrустоlt без збереrttеt,tн_я заробiтноi
пла,ги

1р.
ст.515

02-16 ЩокушIенти (витяги з протоколiв,
питання тесl,уваllllя, вiлповiдi
кандидатiв на посали) KoIlKypcHoi
коп,t icii служби у справах лir.ей
XapKiBcbKoi обласноi лержавноТ
l_rrriHicrpaцil' tra r_lсiб. шо tte tlройtttли
за конкурсом

1,2

Зр.
ст.50б

'Осiб, що
пройшли,
зберiгаються у
складi
особових
справ

'Осiб rцо не
пройшли
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02-17 !окументи (доповiдi, огляди, звiти,

довiдки) про стан та перевiрку роботи з
кадрами

Псlсr,iйно

ст.489

02- 18 f{окуллеrlти (:lисryваttня, llодitllIIrl1
i("цоIIоl,анIIя, xapaк.l ср1,Iстиl(l1!
ав I,обiоr,рафii, особовi ltис.гrtи з об-rtiку
калlliв. tsи,tяги з pirrrettb r.оtцо) rlpo
i tредс,l авленItя до llагород}ltсIlн я

дсржа]]нил.Iи! вiдоr,tчип,rlr IIагорола}Iи.
I Ip I]cl]ocHIIrI поtIесних зваIiь.
ttрису,l1lttеt Iltя ttpebt ii,i

75 р.
ст.654 б

02-19 ,ЩоKy,;tlен,t,и (доповiлi. лоповiлнi записки.
ловiлttи. вiдоплостi, зtlяви, l l jIitIIи, ct tl.tcKl.t )

llpo пiлвиlцсння квалiфirtацiТ .га

персttiдготовку калрiв

5 р, ElIK
ст.5 3 7

02-20
(ДСК)

{окументи <Для службового
користування))

Ек

02-21 floKt,lleHTlr (riопiТ rlаказil], проl,оl(о_IIи
rtoпr icir, ttоясttеttня) щол() llсщitсIIих
виI rалtсiв невиробI lи.tоl.о xaptllt,l.epy

zl5 р. ЕПК
ст.45 3

о2-2.2 Лисr,\,ваtlttя з clб';taotloto дерI(авIlоlо
а,цьriн iстрtrцiсlо, управ:riнrlяiv Голов t lclТ

/{epataBHoT слуlrсбlr Украiни в
Xapr<tBcbKiri областi.
l)ilй]спп(i1_1\liIIiсt1lllttiяvи. \ti(LI(lI\!и
pil lil\tи Iil ()б'( лнitIIи\lи tспиI()гiJ.l1,1lи\ltl
I lrl)\tl]taItИ t llи lilItL l\llдпоI{(li р(ltit)Iи

5 р. ЕПК
ст.5 1 8

02-2з Спискlr вiйськовозобов' я:]аних
iпризовникiв

1р.
ст. 669

02-24 Журl Ia"rr рессr,рацiТ гtc,lcBiд.lettb Зр.
c,r,. 1 0З 5

02-25 }Куllrrали обlriку особовI]х clIpitB 75р.
с,г.5 2 8

02-26 Журrrал обlriку вила.ri трулових ttHl.tlttoIt i
l]I{JIалок.llо HI,Ix

50 р.
ст.530 а

02-27 }Ityprra",r рссоr,рацii ttаказiв llatlaJIblIиKtt
с.,l)rittби у справах ;ti,гсй ХарrtiвсыtоТ
об"ласrtоi дерrкавнсli a,,tl.tiHicTl,1aIliT з oclloBtlclT
лiя.rIыIосr,i

Пос,гiй rlo
ст. l2I а

02-28 Журttа.lr рссс,гllацiТ наказill н11lIальникil
СJI)/)IIби )/ справах дi,r,ей Хаlrlсirlсы<сli
об.пtlсt lcli лсlэlttавttсli а, trr iHicTpar t iI з
ка/ц]овI]х ttиr,аItь (особовоt,сl склалч)

]5 р.
ст.121б

02-29 Журнал рсссrрацiТ tlаttазiв l itlttilJlbI I LlKa
слуirtби )r 0правах дiгеii XapttiBobttoT
обласItоТ дерлtавtlоi a,,tMiHiorpпltii rlpo
ll{lЛilllll'I шорi,rttих i)l1.Illll\ IJcIIlt\ Bi_lll_\(l()I(
та tзi;lltус:ток у зв'_яtзку :] tIilвчаIIlIJIN{

ýn
ст.12lб
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02-30 Журнал ресстрацiТ наказiв начальника
слуlttби у справах дir,ей XalэKiBcbKoi
обrtасноi дерлtавноi а7lмirliстрацii про
Kopo,l,KocTpoKoBi вiдрядrкенгlя

5р.
cT.12l б

02-з 1 }KypHalr peccTparlii наказiв наLlальника
слуrкби у справах дiтей XapKiBcbrtoi
об"пасноi дерrкавноi алпriнiстрацiТ з
адм il riстративно- господilрс ы(их питань

5n
с,г, 12lв

02-з2 Журнал виходу на роботу працiвникiв
служби у справах дiтей XapKiBcbrtoT
обrlасноi дерлtавttоТ адмiнi сr.рацii

1р,
ст, l0З7

02-зз Журнал облiку ознайомлеIIIIя tlрацiвItикiв
ол)/жби у спраI]trх лi,гсl.i Харкiвськоi
обllаi:ttоI дерлtавllоi а, trl iHioTpar t ii' з
lltrcxдuo"r," iнсгр5 кчiяrtи la ) \4oltil\Iи пгllLi

ln" l,

ст.122

02-34 )I{урlIал облirtу ttриймання,
переr,I iшlегttlя, звiл ьненttя працiвгrикiв

7ý n

ст.5 29

02-3 5 F{оменклатура справ локуьtегtтiв
пи,гitнь кадровоi роботи (витяг
зведенсli номеI{кла,гури справ)

з

зi
Jг,,

ст. l l2B

lпiсля зам iни
новою та за умови
передавання слрав
ло apxiBy служби

03. f{oKyпlcllTll l} It lt,гllll ь фi llансоtltlго забсзrrечеllllя

0з-0l I)сlзпорrl;1lrtенl tя обltасноТ лерiItавtIоТ
а.цм i l liстрацii, IIilI(азl.i I Iачал blt ll ltа слчлtби
у ctIpaBax дiтсй облtrсноТ лсрлtавtlоi
адмirliс,грацii з калроI] lJx rlитаr tb (rtor r ii')

flоки tre

N,lиtIе

потреба

03 -02 lнс,I,руктивнi I\,1атерiilли з питань
бухга:tтерського облi ку

дзtl
ст.20 б

0з -03 Рiчнi звi,ги про викоIIання кош l.tlрису
вилаткiв з державного бtод;кету

l Ioc,I,,

ст.З1] б

0з-04 Консолiдованi рiчнi звiти про виконання
кошторису видаткiв з мiсцевого
бюджету

Пос,t,.
ст.З1l а
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0J-05 I l{o rriся ч н i. шttlltвltlltllльlti
]]иконання кошl.орису
лср;I(авн oI о оюл)I{е I)

звiти про
видаткiв з

5р.','
ст.31 1

|За вiдсутностi

рiчних-постiйно
'Документи, пов'яза-
Hi з предметом пода-
тковоi перевiрки,
iнспектування (ре-
вiзii) органу держав_
ного t}iнансового
контролю та./або
адмiнiстративllим чи
судовим оскаржен-
ням прийня1ого за ]']'

(його) результатами
рiшення, зберiгаю-
ться пс менше вста-
новленого мiнiмаль_
ного строку та про_
тягOм одного року
пiсля закiпчсllllя
псредбаченого зако-
ном строку лля су-
дового осkарженllя
такого рiпlення, а у
разi TaKot о оскар-
женlIя протяго]!л
одного року з дня
набрапIIя законпоi
сили остаточним
суловим рiшенняпt,
подмьше оскар-
жепIIя якого Llе]lлож-

ливе. !окуменr,и,
щодо яких сплинув
мiнiмальний cr,poK
зберiгаttrtя, пlо сто-
суtогься звiтних
перiодiв, за якi бiJIь_
luc IIе можс прогrо-
дитись полаткова
ttepeBipKa, iHcrleKTy-
ванttя (ревiзiя), llilt_
лягаIоть зниIцеIlIпо
(KpiM ,гих, що можуть
бути використанiдля
документмьлlого
забезпсчення про_

цесу вiлruкодування
MaTepiaлbHoi шкоди,
заподiяIIоi внаслiдок
збройноi агресii
росiйськоi федерацii
та тимчасовоi
окупачii). 2.Щоrсумсн-

ти та iнt[ормацiя, на
якi поширюються
вимоги статсй 39 i

392 Полсгкового
колексу YKpalHH
rберiгаються tle
veHrrle 7 poKiB

0з _06 ЗвелеIli lIlомiсячнi, IцоквартаJlьIIi звi1.I1
пl]{, lJItl(онання lioIU lоl)ис) ви_fllкiв i

I,1icl (свого бюд;ксту

5р.','
ст.з 1 1

rЗа вiдсу,гностi

рiчних-постiйно
2 Див, примiтки ло
справи з iндексом
0з_05



|2
I 2 J 4 5

0з-07 Рiчнi кошториси доходiв i видаткiв
служби у справах дiтей та розрахунки
_]о lIих. лiмilrri ловiдttи. ловiлки прб

лli]lцз9дI-цурань

Постiйно
ст.193 а

0з -08 Рiчнi коrшториси та зtчtiни до них цеrrтрiв
соцiально - психолоt,iчноi реабiлillацiТ
дiтей

l IосT,iйно
ст, 19З а

03_09 Рiчнi звiти про IIарахуваIIня
llсреl]ахуваl|ня сIрilхових BHecKiB
соцiальне страхування (у зв'язку
тим часовою негrрацездатнiстю)

та
на

з

ilостiйrIо
с,r.З22 б

0з-10 Рiчrri звiти про зайня,гiсть i

l lрilцевл:lIIl l ування irlвз. li, ti в
Пос,l,iй r Io
ст.З22 б

0з-11 Особовi рахунки працiвникirз слулtбrt 75р.
ст,З 17

03-12 ГIодатrtовий розрахунок сум доходу,
IIар|lхованого (cI rлаченого) на користь
пJа,гlIика податкiв - фiзичних осiб i

сум отриманого з них пода,гку, а
,],ако)t сум ttарахованого €диного
BIl ccl(y

Постiй но
ст,З22б

0]-13 loBipcHocTi (у r ому числi alty.llt,oBaHi) на
о.lер)I(ilння гl]оluових с1 м i loBlt;ttto пrа-
тсрiаltыtих цiнностсй; на одерrrtilltIIя
заробiтноi пJIати та iнших виltлат

5 р.'
ст.З 19

Див. примiтки ло
прави з iнлексом
з_05

03-11 f]окумсlIти (копii звiтiв, витяI,и з прото-
ttол iB. висновки. ,lаяви. лOвiдI(и, списки
працiвникiв) про виплату заробiтrlоi
пJlil ги. допомогI1. оплс,lу лис t,кiп llеп1,,lt-
цс lдllтностi з t[rонлу соltiального с lpll\y-
ваI]ня

ст.3 2 0

l !ив. примiтки до
справи з iндексом
03_05

0з-l5 f{оrrументи (протоко:rи, акти, довiдки,
оttиси. вiломtlстi ) пр() illвсltтrризэuilо
ос llo вн их lacoбitl. HeMlttepin,tt,ttиx
llкtивiв. I рош()вих KottttiB. пll:rсрi:tльних
tlittHocTeй ,гощо

5р.'
ст,З45

l Див, примiтки до
справи з iндексом
0з_05

03-16 {окументи (акти, процентовки, довiдки,
рахунки) про приймання виконаних
робiт

ýп I, r,
ст.ЗЗ4

l !ив, примiгки до
слрави з iндексолл
0з-05

03- 17 Щоr,овори, уl,оди (аулиторськi,
госrIодарськi, операuiйнi Torr1o)

5р,','
с,г.З30

IIiсля закiнчення
,року лiiдогсlвору,
,оди

!ив, примiтки до
lpaBt,t з iндексом
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03-18 Об.цiковi регiс,гри (головна книга)
){урIlали, мел,rорiальгli орлери,
оборотнi вiдомостi, illBeHTaplti
кар,t,ки, роздроблrовалы r i таблиrцi
тоrцо )

5р.'
ст.З51

r !ив. примiтки до
оправи з iндексом
0з_05

03-19 ,(ок1 vеlttи {плаlIи. звitи. проIоколи.
акIи. довiлки. доповiдн i записки)
локуiчlсlIтальних ревiзiй, rlcpeBipoK та
il) -]и l) t|lillaHcoBo-1,_lcпoлal.'cbI{()l'
дiяльностi, кон.I.рольно-ревiзiйrrоТ

робоrи. ) том) ,rислi перевiр()Ii l(ilси.

!дlIJильнос li с tягнення ll()лJlкiв lощо

5rr

ст.З41

0з-20 flоr<ументи ( плани. звiти. npoio*.
акти. довiдки. доповiднi зап ис ки)
доI(у \4ентальних ревiзiй. перевiрок та
аудит) ф i на tlсово-гос п одарс ь Koi'
дiяльностi, контрольно-ревiзiйноi
роботи. у тому числi перевiрок каси.
правильностi стягнення подагкiв в
центрах соцiально-психологiчIrоТ
реабiлiтацii дiтеr1

5n

ст.З4l

0з-21 Зразки пiдписiв (матерiально вiлповi-
дальних осiб

.I]оки rrе

миIIс
потреба
ст.з 40

0з 22 JIистчвання з органiзацiТ та
прu_!ý.Iел !t д) б.li.rltttх закупitlc.;tь

Зр.
ст.2Зб

0з -2з Лисr,уваllttя з flепаlэтамент,ом (liHattciB
обllаспоi дерлtавноТ алмirliс,I^рацii' з
пиl,аIIь фiнансуваlIlrя слулtби у справах
дiтей обласноi дерrrtавноi адмliнiсr.рацiТ
т:l п L (порядкоl}аIIи \ зllклl, tiB

5 р. ЕПК
ст.22

0з-24 Лис,r,ування з l-оловним управлiнtтяпl
fiep;rtaBHoi ttаз н it.lей с ькоТ слуlr<би
УrсраiIlи у XapKiBcbKiйr об"rrастi з lIl,lTaнb

розrLол iл1 поltа,l trи tciB iвсдсIIих
кошторисiв

5 р. EI1K
cl,.22

0з -25 Листуtзаttня з п iдв iлоN,ltIиN,IlI
(пi trrорялковаlIимIt) l,i ittruиrtи
орr,аtIiзацiями з ocHoBHI,lx
(пllо,|,iпr"rl*' пиl:lнь д iял ьнос гi

5 р. ЕПК
ст.2З

0з-26 Журнал облiку реестрацii
довiреностей

5р.'
с,г.З 52 r,

l !ив. примiтки до
справи з ilцексом
0з-05

0з-27 KI tи г:r ресстрачiТ lориllиtIlIих та
фi HattcoBltx зобов'язань ст.з52 г

l[ив, примiтки до
справI{ з iндексом
0з-05
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03-28 Номснклатура справ докупtен.l.iв з

Ilитil IIь r|liнзнсового зlбе tпс,tеltttя
(витяг зi зведеноi IIомеlIкла,гури
справ)

3р.'
с,г. 1 1 2в

1Пiсля замiни HoBolo

та за умOви
передавання спраl] до
apxiBy служби

04. Вiддiл захи tl в lIlTeи I,:l уси I овлен Itя
04-01 Ус,гано вчi доt(у]\,l снти цснтр i в ccltlia.u ьно-

tlcихо-rlогiчttoi рсабiлiтаrlii 11iтсй (копii)
f{оки не мине

потреба

04-02 Установчi документи благодiйних
фонлiв, громалських оргаrriзаrriй (копii)

,Щсlкl.t ttс пttlttc

rttl,t,реба

04-0з Плаtrи роботи вiддiлу соцiального
захисту дитини

1р.
ст. 1 61

04-04 I IlortBapTa;r bHi звiти слуяtб у справах
дiтей райдеряtадл,riнiстрацiй, MicbKllx
рlrл. об'rднllIих rсригорiальних Il"l()\,1ал

про працевлаштуI]аIIня ttсповнол iTHix

Зр.'
ст.296 г

)а L]IJc),Tlloc l l

рiчних. tr iврiч н tlx
-лостiй lto

04-0_5 Звсденi рiчнi звiти щодо ttеребуваttня
дiтей у закладах соцiального захисту

Пост,
ст.302 а

04-06 Рiчнi звiти з питань соцiального захисту
дiтеЙ

llос,г,
ст.302 б

04-07 |'iчl;i звiти слуlrtб ), 0праl]ах лi,r.ей

lr:tй, tclllKa_lпt illic rlrд11111. лtiсt,lсих l)] I.

об'сдttttних l,ерl,tторiалы trtx l.ро},1ал
<I{pr.iTepiT дiяльносr,i слуlItб у cttpaBax 21i-гей

рltй:срlltалrt iH ic ггlr ltiй. rIiсl,ttих pil. l.
сlб'с/(tlанl,tх,гери,гсlрiаLtьгtих Ipo},Ia,I()

Пос,г.
с1,.з 02

04-08 Щоквартальнi звiти закладiв
соцiального захисту дiтей про дiяльнiсть
та перебування дiтей

3р.'
ст.296 г

| За Bi,tcyTHocTi

рiчних, пiврiчних -

постiйно

04-09 Щомiсячнi звiти закладiв соцiального
захисту дiтей щодо порайонного руху
дiтеЙ

lp.'
ст. 296 г

r За вiлсу,t,rrостi

рiчtlих, lliврiчних.
K8apTa.]lblltjx
пос,I iйllо

04- l0 Щоruriсячнi звiти заклалiв соцiа.ltыIого
захисl,у дi,гей щодо персвихlеIlI]я
r cpпriH iB перебу вu ttlllr . rir сй

1р.'
ст.296 г

l За вiдсутностi
рiчних, пiврiчних,
квартаiльних
лостiйно

04-1l lI{омiсячнi звiти закладiв соцiального
захисту дiтей щодо повторного
перебування дiтей

1р.'
ст,296 г

За вiлсутttос,t i

pi,tHllx, пiвlliчttt,tх,
KBapTalaIbHrlx

постiйl lo

04-12 I I{оьriсячнi, щоItвар,l i,lльнi звiт1.1 закла2liв
соцilt.;tыlttt,о захис,l.у дir,ей lrpo рчх .га

.tисеltыtiсть лiтей

Зр.'
ст.296 г

l За вiдсутностi
рiчних, пiврiчних,
квартzulьних
постiйно
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04- 13 li{оквартальнi звiгtr та rрафiки lц]овсi(еIllIя

реiiдiв "Щiти вулицi " сlrуlrtб у сrrравах;liтей
prй_rcplttl_rrlillicrpiruiii. rtict,ltltx nil].
об'с,,(ttаних,гсриторiа.пt,ttих I,роN,Iал

3р.'
cr,. 296 г

За вiлсутt roc,l i

рiчних. п iврiч н их
-постiйrtо

04- l4 I [{oKBapтa.пbHi звir,и слу;Itб у crrpaBax лiтей
lrlй](срп(i.lмiнiс r 1lпltiй. rIicl,Kttx гJл.
сlб'с,l1llаних територiалыlих гроN{ал з

виIiонilIIIlя Програп,rи забсзпечеtlнrt
луб;riчноТ безпеttи

Зр.'
ст,296 г

lЗа вiдсутностi
рiчrrих, пiврiчних
-постiйно

0,1- l5 II{оп,riсячrli, цоквtlрr,алыti звir.rr с:I1,1rtб у
спраtsах лiтеli райлерlrtалп,r iнiотрацil)i,
rt iСЬких pllJ. tlб'r л1111цц1 lсl]иl()гi,lJlьни\
l pON,Ia/'1 щоло запобiгаtlttя I lоперсл)кенIIIо
lltlctI jI bOTI]a, ;tto1,1c,t,clttocтi

3р,'
ст.296 г

1 За вiдсr,тt loc l.i

р iчltих.
пiврiчних,
l{Bap,l,a.JI ьIIих
ttос,r,iй но

04-1б Щоквартальгti звiти слуrкб у справах лiтей
райдерllсадмiнiстраuiй" м ic ьких рад.
об'едлlаних територiальтtих громад про
скосння дiтьми тялtких та особливо тя}Itких
з.lIочинiв

3р.'
ст. 296 г

rЗа вiдсутностi

рiчних, пiврiчних
-постiйно

04-17 lIJоквартальнi звiти слуrкб у справах дiтей
рай,rер>lсалм ilricTpauiй. Mic ьких рад.
об'сдlrаIrих територiальних громад про
лiтей. батьки яких загинуJlи lliл час
виконання службових обов'язкiв батькiв,
якi загинули за час восIIних дiй та збройrrих
конфлiктiв

3р.'
ст.296 г

lЗа вiдсутttостi

рiчних, п iврiчних
-постiйно

04_18 Щоквартальrri звiти служб у справах дiтей
райлерлtадмiнiсграuiй. мiських рад.
об'сднаtлих територiа:lьних Iромад про
батькiв, якi загинули за час воснних дiй та
збройних конфлiктiв

Зр.'
ст.296 г

l За вiдсутностi

рiчних, пiврiчних
-постiйно

04-19 f{окумеrtти (копii наказiв щодо
призначення вiдповiлальних, плани
примiщеrrь) про комплексну систему
захисту iнформацii с.пуrкб у справах дiтей
(копii)

Щоки не
мине

гlотреба

04-20 f{оttупtеttти (листуваltrtя. звi.1.1л) слуlItб v
спрiltsах дiтеi.i раiiлер;калпril licTpauiii.
rt ic t,ttt lx рilд. 1,6',лttllttиr tc1,1tt,l1lill,tt,IIttx
Il)oNlitl{ про проI]сдеIll lя 13cer,,tipait tоысоI.сl
l I1rф iLrактичного захолу <Уроttл

ýn, |-,
с1,. З (-)з

04-21 /{clrtyivrelrTи (листування, звiти) слулiб у
спраt]ilх лiтеЙ раЙлерлtалплiнiстраrliЙ,
rliськи х гад. ()J'(,1llilHиx lс]lи l()l]i:]льllи\
громал llpO оздоl]ов.] Ie l tttя дi,I.ей

ýn

ст. З 0З



16
l 2 -,, 4 5

04-22 За;tвки шlодо ресстllацii' в r:л1llliй
il IфоршrаIliй rrо-аналi r.и чrtiй ctlc гсл,ti <l]iти>,
IIалilння ,iil скасуваllня прав ilосlупу до
pecypciB бази даttих единоi ir Iфорлtаrliй l tr_l-

alta.lIiTl.i.tHtlT cI,IcTcN,ItI <!ir.l,r>
(Itоrrфiдснцiйно)

{оки не

миtIе
trотрсба

Строк зберiган ня

встанс)влеlIо Ija

зас iдаr llr i [,iПК

!АХО (лро,гоrtол

вiд 22,02,2012
nlr 2)

04-2з JI rlc,t,r, ваlлня Зi слl,rrtбал,tи у cll1-1aBax ;1i.I.сй

1lп й. tсрlr<алrt il Iic r рl r Liй. rlict,ttttx pJJ.
об'сднаttих терrtто1-1iалыlих гро\,lал пloJ(o
нi12,{ilння лiтяп,t cTil,Iycy дитиIIи, яка
гlострtlr(лала внас.ltiлоtt BocIIIlllx дiй та

lбр!Iд9|о ксlнф:riкту

5 р. ЕПК
CT.l J

04-24 JItЛсr,l,ваttня iз зtttt;Iалап,t tr соцiалыtсlгсl
ta\II( ry :itей l ,_lcHolrllltx пиlilнь.(iя.rьllосti

5 р. EI1K
с,г.23

04-25 Лисrування iз закладами соцiального
захисту дiтей про направлення та вибуття
дiтей

5р. ЕПК
ст. 23

04-26 Jlистування зi службами у справах дiтей
пп йдерlttадм iнiстрачiй. мiсыtих рад.
сlб'сднагlих територiальлlLtх гроN,lад щодо
суТцидi в.,l рав\4ування. випадкi в насильсl ва
вiдttосно дirей. Iцо призвели ло iх cvepri
або тrtжких тiлесних ушкоджень

5р. EI1K
ст. 2З

04-27 J Itrс,tуваltня з Mitt ioTepc,t,Bobt соttiа-цыtоТ
lIrl.tilц,a,, Украi'rrи lu().к) вс_lL,lIIIя (,lltIloi
irl(lopMtrrtiйHo-aII it.ltiTlT.r t loT сис гсп,t 1.1 <rJi I.1.1>

5 р. ЕГIК
с"1,2З

04-28 Лисryвання з Департаментом з

усиIIовлення та захисту прав дитини
MiHicTepcTBa соцiальноi полiтики Украiни
u(оло ресстрацii' фактiв HecallKttioHtlBaHot о
доступу до pecypciB елиrrоТ iнфорп,rацiйно-
ана.ltiтичноi системи <!iти>

р. Епк
CT.l J

04-29 Журнал облiку неtIlтатIIих ситуаrlili в

слинiй iH4lopMar tiйно-аналiтич tt iй
c1.1cTeMi <flir,и> (конфiденцiЙно)

.Щокrt lte
мине

потреба

С,грсlк збсрiгаllня
встановлеIIо lla
засiланtri ЕПК
,ЩАХО (проr,око.л

Bi,] 22.02,20l2 N!
2,)

04-30 Журнал облiку захищених
iнформацiйних pecypciB сдиноi
iнформацiйно-аналiтичноi системи
<,.Щiти> (конфiденцiйно)

5р.
Пiсля

закiнченЕя
журнаJIу

Строк зберiгання
встановлено на
засiданнi Епк
!АХО (протокол
вiд l0.0З.20l0
N9 2)

04-з 1 Книга облiку дiтей, якi самовiльно
залишили заклади соцlального захисту
дlтеи

5р. Строк зберiгання
встановлеIIо на
засiданнi Епк
ДАХО (протокол
вiд22,02,20l2
лi 2,)
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04-з2 }КурrIаlr облiку та видачi рiшень про
вибуття дiтей iз центрiв соцiально-
психологi.tноi реабiлiтацii дiтей

5р. Строк зберiгання

встанOвлен0 на
засiданнi Епк
[АХО (протокол
вtд22,02.2012
мо ))

04-зз Журнал облiку та видачi направлень на
влаштування дiтей до центрiв
соцiально-психологiчноi реабiлiтацii
дiтеЙ

5р. Строк зберiгання
встановлено на
засiданнi Епк
!АХО (протокол
вiд 22.02.20l2J\! 2)

04-34 )Курrrал обlriку i вила.ri засобiв
кри пr,ографiчllого захис гу i нфорл,rаrtiТ,r.а
l(JIIоlIових докумеrtтiв с.:ли t toT

irlt]lорrlluiйнt,-ана.tiги,tноТ с ис l е\Iи
<!i,r,и> (конф iлеr rцiйно)

5р.
Пiсля

закiнчення
журналу

Строк зберiгання
встановлено на
засiданнi ЕПК
[АХО (протокол
вiд 10.0з.20l0 J,ig

2)

04-з 5 Журнал опису засобiв криптографiчного
захисту iнформачiТ та документiв
сдинiЙ iнформацiЙно-аналiтичнiЙ
системi <Щiти>, що знаходяться у
користувачiв

5р.
Пiсля

закiнчення
журналу

С грок зберit аtlltя
встаtlовлеllо lIa

засiланнi Епк
l]AX() (r rротокол
Riд l0.0З,20]0 Л"! 2)

04-36 Журrrал облiку користувачiв сдиlIоi
irlr!орvаuiй rrо-анал ir и.ltlоТ сис,lе\4и
кl{iти>" (копф i7денцiй гrо)

5р.
Пiсля

закiнчення
журналу

Строк зберiгання
встановлено на
засiданнi Епк
ДАХО (протокол
вiл l0.0з.20l0
м" ))

04-з7 Техrriчний rltурIIал еttсплуа.r.ацii' засобiв
крtrItтографiчноt,о захисту ilrфорrчrачii
(Kol rсDi;tеlrцiйно)

5р.
Пiсля

закiнчення
журналу

Строк зберiгання
встановлено на
засiданнi Епк
.ЩАХО (протокол
вiд l0.03.20l0 Nр 2)

04-38 Ноrtенклатура спраIз вiддiлу
орr,аttiзацiйгttl-коlIтрольноl.о
забсзIIеLlсlIня та усиllовлеItня (ви.гяг зi
iRслL,ноj' llо\4сl|клil I) ри с jlpllB-)

Зр.'
ст. 112в

1пiсля замiни новоrc
та за умови
передавання справ
ло apxiBy служби

05. Вiллi",r розвlrтку сiNrей lII.rx

d)oDM BrrxoBaIiHrl
05-01 Розпорядчi доItуN,Iеtlти

р]Й,,tср7{адNliн ic lplrriй, пIiських l)a.t.
об'сднаних,r,ериторiалыrих громад IItоло
с,гI]орення lIрийомttих сiмей, литячих
Qудинкiв сiмейного тиrrу (копii)

f{оки не
l\,1ине поl,реба

05-02 Розпоряд.li локуI,1енти
lrilйдсржад \4 illic rрlчiй. пliсt,lсих рllд.
об'слнаtlих тсрLrторiальних громал l]{оло
скасyваннrI пр}iйомrIих сiмсй, диr.ячих
буд!rнкiв сiмейtIого типу (копiТ)

f]оки rIe

пtине по,греба
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05-0з Анкеr:и дiтей, якi пi;рtягаtоть

усиIlов"ценню (конфiденцiй но)
.Що досягнен-
ня 18 рiчного

BiKy

l Ioc,l,aHclBa

I{MY N, 866
вiл 24.09,20()tl

05-04 Pi,IHi статистичнi звir,и щоl{о Ici,ltbKoc.t,i

лiтей-сирiт 1,i1 лiтей. позбавлених
ба,t,ыtiвсьttого ttiклуванн;t, за форп,rою Л! 1-
oiIC

П ост.
ст,З02 б

05 -05 Рiчrti с,rатистичrti зrriти й таб:rицi Ilpo
функцiонуваннrr дитяtIих булllнкiв
сilr.tсйноt,сl тиlIу та прийомllих сiмей за
фрмою ЛЪ l-ДБС1'

Псlс,l,,

ст.З02 б

05-06 Pi.rHi ста,гtlстичнi звiти й таб:rиlti trpo
збсреrIiення )Itи,lловltх праll дiтей-сирiт т.а

дi,геti, tlозбавлсних батьltiвсыtого
цlцllI!цщя за форN,lоIо Л!r 1 ЗЖД

Пос,г,
с,г.З 02 б

05-07 lI {оквартальнi звiти слу>ltб у справах дiтей
ра йдерлtадм iH icr раltiй. мiських рад.
об'еднаних територiальних громад про
мережу прийомних сiмей, дитячих
будинкiв сiмеl:iного типу

3р,'
ст. 296 г

l,r)а вlлс) l HocTl

рiчних.
гliврiчн их -

лостiйttо

05-08 Щокварта.;rьнi звiт1,1. рссстl]и rliит,rlа та
пIайlrа (зi змiналлlr) сл1,1rtб у cttpaBax лiтеli
l)ilй_](,г)(i1.1\liHiclptrltiй. rliсыtих гill.
об'с/lнаllих тери,гtlр iа:tы tl.tx Iро]\,rад щоло
захI.1сl,у житлових 't,a л,tайнових tlpaB лi,r.сri-
сиlli1 1, Litсй. lltltбав.tеttих бlttbltitrct,tcrrгo
ltiKltyBallttя

Зр.'
ст. ?96 г

|За вiдсутностi
рiчних,
п iврiчних
постiйно

05-09 I l (оьriсячrli звi,l,tr с.ltуrttб у справах дiтей
1,1rй.tcгltca.tпIitticrplruiй. rlicbItllx l)i1.1.
об'с:лttаних r,сриторiальп1.1х гl]оfi,lа/l Iцодо
(,llcl]il lljBHllx -lilIItlx Iil Ki.llblcictlllx
Iltlttазнt,lкiв усиtlоl]леI II lrl дiтей tIоrtа/lя t Iап,tи

Jцlriiни та iнозепrнt.l пt tl гро]\,алянilNIи

3р.'
ст. 296 г

lЗа вiдсутностi
рiчних,
пiврiчних
постiйно

05_ 10 I I{clItBa1,1TallbH i зtri,гt.t с.ltу;ttб у crrpaBax лiтеii
l.itiitc1lllcl:rtilticrplrltiii. rticbKltx l]i1.1.
6ý'6,;цнаllих тери,горiа.ltьних ll]оi\{ал про
KillbKictti lI()KaзHиKLl сiп,rей. яlti перебуваIотt,
IIil,,б.rirt} KllH_]ltlatiB l{ )(иllolt.ll(,BillIi,
yсI.II Iоl]JIеlIих дi,геr"l-сирiт .la ;ti.геii.
lI() iбits.lеllих баr bKitrcbKol о ttiK, t1 trltHttя-
;ti,r,ей, якi rtсребувають на облiку |з

YсиIIов,lснIIя

?nl-у,
ст. 296 г

05-1l Il {оttвартыrыri звiти слуllrб у справах
дir,ей райдер)rалмiIriстрацiй, п,tiсыtих

Ili l' t. Об'( ДНаних lериlоlri;lл1,,,"* lpo]\ll1.t
про кiлькiсt{i ttоказtIиttи вJI al lIтуваI]Llя
Iriл оп iK1 та llри п и нсн llя оltiки

3р.'
с,|.296 г

l]a вiдсутностi
р iч t.t их,
пiврiч них
постiйt to
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05_ 12 flокумlен,lи (iнформацiя, звi.ги) слуlrtб у
спlrlglх дil ей l)айдепхiа_r \Iillicl рпшiй.
пtiських рад. об'( цнilних Iсгиl()i)iiLlьlIих
ll]{l]\t:l_l про сган _Vlри\lаIlIIя i виховltння
дiтей у прийомttих ci,rt'rlx. диl.яtlих
б),линках сiп,Iейного 1,ипу (описовi)

5р.
ст.30З

05- 1з Щоку:л,Iенти ( iнфорiчrацiя, звi.ги) ;ti.гей-с и pir.,i,il дi,r,сr:i. tttlзбав,,tснttх ба.t.ьttiвсыссlгсl
ttitt.t1 вttllttя. llil,t якll\lll пlrиIlиIIеIlо ()пiк\
(l r il<"пу rrання) tIро,I,яl,о\,1 рок}, (rtа] 1atil.I.bcrl
c,IyittбaMll у cllpaBax /(ir.cr:i
plrii tc plrttr: rt irt ic r pl l t iй. rIicbkllx lill.
об'слrtаних теllи,I,tlрiаltьнt.lх ll)оi\,lал
t t(oKBr]p,t,a,l ыtо)

ý rr

ст.З 0З

05-14 fJокументи (iнформrачiя, звiти)
ll()lсIlIt;йних бlttbKitr ttttxoBalc.liB lil
прtlй oMHr,Ix батькiв (на,,1tttсlться с.l tуlttбапtl,t у
cllpaBax дiтей райлсрlltадпlirr icTpal tiii.
rlicl,ttиx 1lа1. oб',_1HltlIitx lenигo.1rilt.t1,1lltx

_ЦЦЩQl'l ЩОКRаР'ГаЛЫ lO)

5n
ст. З 0З

05_15 /{оr<упrенти (iнформаrtiя, звiти) лiт.ей*
сирit tu дirей, tro lбавлсних бltьtсiвсыtоt о
ttiклl ванttя. якi псреtlуваlоl ь у ппийо]\]l|их
сiмt'ях,га дLlтячих булиIlttах сiп,lейного
tипу (налаlоtься слуrItбrvи у спl)авllх
дir,ей райлсрlttа.rlмilI iс,r,рацiй, п,t iських 1tал,
об'еднаlIих ,l,ери,горiал ьних громал
lIlоквартально)

5р.
ст, З 0з

05- 16 /[окул,lенти (iнфорплаltiя, звiти) дiтей-
сирiт та дiтей, позбавлених батькiвсыtого
пitс.tlвlttня. яIii вихов) l(lгься ll]д опiкt)kl,
пitс.tуванням. lll)о)l(иRа|оlь tn rrри,_l5.tи з
irtшtих l r:рlи lu|)iй (Ha_lllIt] | l,ся c.l) )l(ail\tи v
сп]]аl]ах лiт,ей райлсрlrtалл,t ill icr.par 1iй.
rtict,tcttx l]rд. об'l.,l]ItанIlх lcpиIo1li111,,,"*
гро\,1ал lцокварталу)

5р.
ст.з 0З

05_17 f]окушrенти (iIlфорп,rаlliя. звiти) дir.ей-
сиlli 1 1r _titей. lttlзбrlr.tеltих tllttbKiRCLlcot,,
пittлуваltня, яких перелаIIо rriд опiку
(пiкllуваIrня) про,гягоN{ року (налаlотr.ся
с.llуittба;r,Iи у cllpaвax лi.геr'л

l)lй.tер7iа_lмilliсrрlаuiй. ]\li(,l,t(ltx гilJt.
об'сднанlлх r,cpllTop ia.lt ьн их гро]\,1ад

цlокварl,а[ыIо)

5р.
ст.3 0з



20
I 2 _.' 1 5

05-]8 Листуваtlня зi c"Tty rrrб ал,r и у справах
дt,r,ей райлеря<адмirriстраrliй, пiiських
lraJ. об'гдна н и \ lепlItоllillльних l|]oMaJ
про BiKoBy харllкгерисгик) otriKytIiB.
ttiклувальниKiB, характерис.гику rx сiмсй
щоло персбуваIlня :J пiдопiчними лiтьN,Iи
в родIлIlIIих cTocyIIltax

5 р. ЕГIК
ст.2З

05-19 JIt,tстуваltlrя з Харкiвсыtоttl обласtlоttl
.'tСlr;tqдuпu,п a.trIillictl,,ttui, t,,. з

{епар,гап,tеtl,гаr,I и, зi с:tl,лtбаNiIl ч cIIi]aBax
лi,r,ей раiiлерlrtальlitliстрацiй. MicbKtlx рал.
об'с.цttаних тер шгсtр izt.l l bHt.lx lро]\{ал:] IlI.ll-allL
,,1iя: t ьгtос,гi прийоr,tttих сiлrсй, лиl.яtItlх
будиlrкiв qil,rer:it lo1,o тигtч

5 р. ЕПК
ст.22

05-20 JIистуванttя з Мiнiс,гсрством соцiа.lt ьноi
по:liтиltи УкраТrrи щ()l(о сl(асування
}9ич!!д9д !Jiтей (конф iден цi й r rо)

5 р. EIIK
ст--]

05-2l JIистування з правоохоронними
органами, Службою безпеки Украiни
щодо дiтей-сирiт та дiтей, позбавлених
батькiвського пiклування

5 р. ЕПК
ст.2З

05-22 Листуваllня з Mir r icTepcTBсll,t соtliа.ltыtоТ
lItl. 1i1l1ц7 Укрui'ни ,J lIиlJllь сr_luiltльtttl-
правоtsого захисl,)/ дiтей-сирi,r, та дiтей,
поlбав.rсних бlttbltiBcbttttt tl пitt.t\ ttltltHlt
( кон фiден uiй но)

5 р. EllK
c,|.22

05-2з JIистуваttltя що/tо наявнос.r.i в судах
rltt :l. tbttoj' rорисликцii' uивiльних спllltв
про позбавленttя батькiIlсьl(Ilх пгilв If,

) \'ИlI()IJлсI|ня дiтей ittозепl ttи v и

rygцqд8tцlvlи (конфiденrli Й rrо)

р, lll IK
ст.23

05-24 JIистування зi слулtбалtи у спраl]ах
ДiТеЙ РаЙдерrrtа.,LпriIliсlрllltiй. мiських
pJ_]. об'( дIlаlIIIх Iери гllрill';tt,них lгOп]f,л
шlодо кiльttостi цивiльних сIIрав IIро
по:]бавлеrlllя бtтt.ькiвських I]l]aB та
вiдiбранrrя дити IIи вiд ба,гьrtiв або
одно],о з них без позбавлегtня
батькiвських прав

р. ЕПК
с,г.2З

05-25 JIистуванrtя зi слуlкбами у справах дiтей
pl й.rсрlкllлпliн icl 1_1aItiй. пtiських рал.
об'сднаних тери,горiа,: t ыt их громад з
п итацьJсиновлеItllя (конфiлеrrцiйно

5 р. ЕПК
сr,.2З

05-26 Журнал ресстрацii вихiдного
,п ис,I,уваIIня з питань усI4новJlенIIя
@оIlфiденцiйrrо)

l rr

ст. l22
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05-27 }ttурнал peccTpauii наrtравлень лiтей-
сирi,г та дiтей, позбавлеrtих
ба t ьttiвського п iltл1 вэн ня. ]о заклlдiв
iнтернатного типу

3р.

ст.|22

05 -28 Кrrига облiку дi,гей, якi MorrtyTb бути
усиновленi (конфiден цi йно)

Щоки не
мине потреба

Строк зберiгання
вс,гановлено lla
засiданнi ЕПК
.Щерrкархiву
XapKiBcbKoi
областi
(прсlтокол вiд
22.02.2012 Ns2)

05 -29 1{rIига облiку кандидатiв в усиIlов;I ювачi
- громадян Украiни, якиI,I надано
слуrrtбою у справах дi,I.ей LIи

М ittсоцrtолiтики iнфорпrацirо про дi.r.ей,
llto ]\Iож) lb бути ) син()l}лсlli
(коrrфiденцiйно)

75р. Строк
зберiгання
встановлено на
засiданнi ЕПК
,Щержархiву
XapKiBcbKo'i
областi
(протоt<ол вiд
l5,04,2009
J,t 3)

05-з0 }Т{урнал ресстрацii tзхiдttого листуванIiя
з п и,I,|iд!J9liновле н ня (rсонtЬiденцiйно)

Зр.
ст. l22

05-з 1 LIол,rенклатура справ вiддi.rrу захисту
пlэав дiтей та розвитку сiл,Iейнlлх (lорпл
BllxolJa llilя (витяг ri lвеленоi'
lIо\,1енклатури справ)

1,., l

ст.112в

rIl iсля залtittи
HoBolO l а зll
ч]\Iови

псl]е/llаванlIя

справ до apxiB5,

слчlкби

головtrий спецiалiст вiлдiлу розвитку
сiмсйltих (lорм виховаttня слулtби у
справах ;1i,гсй Харкiвськоi об.пасIлоТ
Bi Йсt,tttlвоi' алNliнiс lpallil'

З0 I,рудня 2024 року
flrrlи,l,ро ЗАТУЧl IИЙ

схвллвно
Про,trlкол засiдання ЕК слулtби у ПОГОДЖЕllО
cI Ipat]ax дiтей Харкiвськоi обласноТ Проl.сlкол :засiлаrlня I: l iI(
вiйськовоI алмiнiс,r,рацii /{epltapxiBy XapKiBcbrtoi об;lастi
30 грулrrя 2024 р. Ллl Л9

секретар ЕГIК Те,гяttа РIЛI IA


